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Existenzgründung – Checkliste Unterlagen 
 
 

Persönliche Angaben 
 

�   tabellarischer Lebenslauf 
�   berufliche Qualifikation (Arbeits- und Schulzeugnisse, Meisterprüfungszeugnis etc.) 
�   Einkommen (Gehaltsbescheinigungen, aktueller Einkommensteuerbescheid und -erklärung) 
�   Familien-/Güterstand 
�   SCHUFA-Klausel zu Kreditanträgen (Vordruck der Volksbank Köln Bonn eG) 
�   Selbstauskunft (Vordruck der Volksbank Köln Bonn eG) 
 
Angaben zum Gründungsvorhaben 
 
�   Gründungsidee 
      § Kundennutzen, Produkt- bzw. Dienstleistungspreiskalkulation, Innovation zum Wettbewerb, Risiken, 
 Zukunftsaussichten etc. 
�   Marktanalyse 
      §       Branchenanalyse, Standort, Verkehrsanbindung, Kundenpotenzial, Mitbewerber, Lieferanten etc. 
�   Rechtsform/Entwurf des Gesellschaftsvertrages 
�   Entwurf des Kauf-, Übernahme- oder Beteiligungsvertrages (Angabe über Gründe der Geschäftsaufgabe) 
�   Bilanzen der vergangenen zwei Jahre 
�   aktuelle betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA) inklusive Summen- und Saldenliste 
�   Entwurf des Franchisevertrages 
      §   Handbuch, Gebühren, Serviceleistungen, Referenzen, Patente etc. 
�   ggf. Stellungnahme der zuständigen Kammer (z. B. HWK oder IHK) 
 
Betriebswirtschaftliche Angaben 
 
�   Investitionsplan 
�   Betriebsmittelbedarf 
�   Kapitalbedarfsplanung 
      §   Eigenmittel, Sacheinlagen, Lieferantenkredite, Avale, private Darlehen, Bankkredite etc. 
�   detaillierte Umsatz- und Ertragsvorschau für mindestens zwei Jahre 
�   Liquiditätsplanung für die nächsten drei Jahre 
      §   Zahlungsziele der Forderungen und Verbindlichkeiten, Mehrwertsteuer, Privatentnahmen etc. 
�   Personalplanung 
      §   Lohnnebenkosten, Outsourcing, Auszubildende, Teil- und Vollzeitkräfte etc. 
 
Sonstige Angaben 
 
�   Genehmigungen/Zulassungen 
      §  z. B. Konzessionen, Eintragung in die Handwerkerrolle, Pflichtmitgliedschaften, sonstige behördliche Auflagen etc. 
�   Entwurf des Pacht- oder Mietvertrages 
�   Bauunterlagen 
      §  Grundbuchauszug, Flurkarte, Aufrisszeichnung, cbm/qm-Berechnung etc. 
�   sonstige Unterlagen, und zwar: 
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